Guatemala, 31 de Agosto.dé 2015
Informe 01-2015

Licenciada:

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de
presentarle mi informe mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo_por Servicios™ Técnico-Profesionales niimero 1669«
2015. Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 718-2015,
correspondiente al periodo del 07-al 31 de Agosto de 2015 y para el cobro de
mis honorarios, presento la factura serie “A” ntiimero 000005.

Actividades realizadas:

1. Apoyo en el traslado del personal de las Direcciones Técniéas a las diferentes
actividades.

2. Apoyo en el traslado en el equipo informatico y mobiliario y equipo de las
diferentes Direcciones Técnicas.

3. Envio y recepcién de correspondencia de la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

4. Ordenamiento en las diferentes bodegas de la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

5. Recepcion de clasificacion y archivo de la documentacion gque corresponde a
las Direcciones Técnicas y Direccion General.

6. Elaboracion de materiales de apoyo para las Direcciones Técnicas.

7. Traslado de vehiculos para abastecimiento de combustible.

8. Traslado de vehiculos a los diferentes talleres mecanicos para el
mantenimiento preventivo.



9. Apoyo en limpieza y revision de los vehiculos de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
10. Realizar apoyo en las actividades administrativas que realizan las Direcciones

Técnicas.
Resultados obtenidos:

Evitar reparaciones caras en los vehiculos.

2. Informando del estado a mis superiores sobre el estado de cada vehiculo

3. La buena coordinacion con la Direcciones Técnicas para realizar los traslados
a los diferentes lugares de actividades.

4. Mantener ordenado los archivos en la Direcciones Técnicas
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